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คูมือการใชงานเว็บไซต 

sritrangoneplan.com 

ระบบฐานขอมลูเพ่ือสนบัสนุนการจัดทําแผนพัฒนาจังหวัดตรัง 

 

 

หนาหลักของระบบ Sri-Trang One Plan 

ฉบับผูใชงานหนวยงานและผูบริหารระบบ 
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เกี่ยวกับคูมือ 

คูมือนี้อธิบายการใชงานเว็บไซต Sri-Trang One Plan ตั้งแตการเขาสูระบบ การสงแผนพัฒนาจังหวัด 

และแผนปฏิบัติราชการ การติดตามประวัติ การพิจารณา และแจงผลจัดสรรงบประมาณ ตลอดจนการดูแล 

ขอมูลพื้นฐาน Big Data และ Dashboard โดยแบงคําแนะนําตามบทบาทผูใชเพ่ือใหคนหาขั้นตอนไดรวดเร็ว 

ขอบเขต  ชื่อเมนู ปงบประมาณ รายการตัวเลือก และภาพตัวอยางอางอิงจากระบบ ขอมูลจริงอาจเปลี่ยน 

ตามรอบป และสิทธิ์ของหนวยงาน 

 

กลุมผูใชงาน 

บทบาท หนาที่หลัก 

หนวยงานผูเสนอแผน สงแผนพัฒนาจังหวัด สงแผนปฏิบัตริาชการ ติดตามประวัติ และดูผลจัดสรร 

หนวยงานผูรับผิดชอบขอมูล ปรับปรุงชุดขอมูล Big Data ที่ไดรบัมอบหมาย 

ผูบรหิารระบบ 
จัดการผูใช/ขอมูลตั้งตน มอบหมายแบบฟอรม พิจารณาโครงการ แจงผล 

และสงออกขอมูล 

 

คําอธิบายสัญลักษณ 

 ชองที่มีเครื่องหมาย * เปนขอมูลบังคับ 

 ไอคอนรูปแวนขยายใชดูรายละเอียด ไอคอนดินสอใชแกไข และไอคอนถังขยะใชลบ 

 ปุม Choose File ใชเลือกเอกสารจากเครื่อง และตองตรวจชนิดไฟลตามที่หนาจอกําหนด 

ขอควรระวัง  การลบขอมูลและการเปลี่ยนสถานะมีผลกับขอมูลในระบบ ควรตรวจชื่อโครงการ หนวยงาน 

และปงบประมาณใหถูกตองกอนยืนยัน 
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1. เริ่มตนใชงาน 

1.1 การเขาเว็บไซต 

ข้ันตอนท่ี 1  เปดเว็บไซต 

เปดเว็บเบราวเซอร แลวเขาสู https://sritrangoneplan.com 

ข้ันตอนท่ี 2  กรอกรหัสผูใช 

กรอกรหัสผูใชท่ีไดรับจากผูบริหารระบบในชอง “รหัสผูใช” 

ข้ันตอนท่ี 3  กรอกรหัสผาน 

กรอกรหัสผานในชอง “รหัสผาน” จากนั้นกด “เขาสูระบบ” 

 

ภาพที่ 1 หนาเขาสูระบบ 

ความปลอดภัย  ไมควรบันทึกรหัสผานบนเครื่องสาธารณะ และควรออกจากระบบทุกครั้งเม่ือใชงานเสร็จ 

 

1.2 การอานหนาหลัก 

หลังเขาสูระบบ เมนูจะแตกตางกันตามสิทธิ์ หนาหลักจะแสดงชื่อผูใช ปงบประมาณ และจํานวนโครงการ 

ตามสถานะ เชน รับเรื่อง ทั้งหมด ไมพรอม และผานความเห็นชอบ เปนตน 
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ภาพที่ 2 หนาหลักของผูบริหารระบบ 

 ตรวจชื่อผูใชมุมขวาบนกอนทํารายการ 

 ตรวจปงบประมาณที่แสดงบนหัวขอและการดสรุป 

 กด “ออกจากระบบ” เมื่อเสร็จงาน หลีกเลี่ยงการปดหนาตางโดยไมออกจากระบบ 

  



 

คูมือการใชงาน sritrangoneplan.com 

สํานักงานจังหวัดตรัง  |  Sri-Trang One Plan  |  6 

2. คูมือหนวยงานผูเสนอแผน 

2.1 ภาพรวมลําดับงาน 

ลําดับ งาน ผลลัพธ 

1 ตรวจขอมูลสนับสนุนและปญหาความตองการ มีขอมูลอางอิงสําหรบัโครงการ 

2 สงแผนพัฒนาจังหวัด ฉบับทบทวน โครงการปรากฏในแผนพัฒนาจังหวัด 

3 สงแผนปฏิบัติราชการ บันทึกรายละเอียดและ Project Brief 

4 ติดตามในประวัติการสงโครงการ ดู แกไข ลบ หรือแนบ PDF เพ่ิมเติม 

5 ดูผลการจัดสรรงบประมาณ ทราบสถานะและวงเงินที่ไดรับ 

 

 

ภาพที่ 3 หนาเลือกประเภทแผนที่จะจัดสง 

ลําดับสําคัญ  ระบบแนะนําใหสงแผนพัฒนาจังหวัดฉบับทบทวนกอน แลวจึงจัดทําแผนปฏิบัติราชการ 

ที่เชื่อมโยงกับแผนดังกลาว 
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2.2 สงแผนพัฒนาจังหวัดตรัง 

ข้ันตอนท่ี 1  เปดแบบฟอรม 

เลือกเมนู “การจัดสงโครงการ” แลวกด “สงแผน” ใตหัวขอแผนพัฒนาจังหวัดตรัง 

ข้ันตอนท่ี 2  พิจารณาขอมูลสนับสนุน 

เปดดูขอมูลจาก Traffy Fondue/แหลงอ่ืน และขอมลูปญหาความตองการของประชาชน 

แลวเลือกวามีหรือไมมีขอมูลสนับสนนุ 

ข้ันตอนท่ี 3  กรอกขอมูลโครงการ 

กรอกชื่อโครงการ เลือกยุทธศาสตรชาต ิประเด็นการพัฒนา และแหลงงบประมาณ 

ข้ันตอนท่ี 4  กรอกงบประมาณ 

กรอกเฉพาะตัวเลข ไมใสเคร่ืองหมายจุลภาคหรือขอความ “บาท” 

ข้ันตอนท่ี 5  แนบ Project Brief 

เลือกไฟล Word ของโครงการฉบับยอ โดยใชชนิดไฟล .doc หรือ .docx 

ข้ันตอนท่ี 6  ตรวจและสง 

ตรวจขอมูลบนหนาพรีวิว แลวจึงยืนยันการสง หากพบขอผิดพลาดใหกลับไปแกไขกอนยืนยัน 

 

ภาพที่ 4 แบบฟอรมสงแผนพัฒนาจังหวัดตรัง 
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ชองขอมูล คําแนะนํา 

ขอมูลสนับสนุน เลือก “มีขอมูล” เมื่อโครงการอางอิงชุดขอมูลนั้นจริง 

ชื่อโครงการ ใชชื่อทางการใหตรงกับ Project Brief 

ยุทธศาสตรชาติ เลือกดานที่สอดคลองกับเปาหมายหลักของโครงการ 

ประเด็นการพัฒนา เลือกประเด็นจังหวัดที่โครงการตอบสนองโดยตรง 

แหลงงบประมาณ เลือกแหลงท่ีคาดวาจะใชดาํเนินโครงการ 

งบประมาณ กรอกตัวเลขจํานวนเตม็หรือทศนิยมตามที่ระบบรองรับ 

ไฟลแนบ ตรวจวาเปดได ชื่อไฟลสื่อความหมาย และเปนฉบับลาสุด 
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2.3 สงแผนปฏิบัติราชการ 

ข้ันตอนท่ี 1  เลือกความเชื่อมโยง 

เลือกโครงการจากแผนพัฒนาจังหวัด หากยังไมปรากฏใหตรวจวาบันทึกแผนพัฒนาจังหวัดครบแลว 

ข้ันตอนท่ี 2  ตรวจขอมูลที่ระบบเติมให 

ประเด็นการพัฒนา แหลงงบประมาณ และงบประมาณอาจถูกเติมจากโครงการที่เลือก ใหตรวจความถูกตอง 

ข้ันตอนท่ี 3  กรอกรายละเอียดผูรับผิดชอบ 

ระบุชื่อโครงการ หนวยสนับสนุน ชื่อ/ตําแหนง/โทรศัพทของหัวหนางาน และผูประสานงาน 

ข้ันตอนท่ี 4  ระบุพิกัด 

ระบุพิกัดใหลึกถึงพ้ืนที่ดําเนินการ เชน ละติจูด/ลองจิจูด หรือรายละเอียดจุดดําเนินงาน 

ข้ันตอนท่ี 5  เลือกยุทธศาสตรและประเภท 

เลือกความเชื่อมโยงยุทธศาสตรชาติ และประเภทโครงการ “งบดําเนินงาน” หรือ “งบลงทุน” 

ข้ันตอนท่ี 6  กรอกรายละเอียดกิจกรรม 

ระบุตัวคูณ ปริมาณ หนวย ราคาตอหนวย พื้นที่ กลุมเปาหมาย และวิธีดําเนินงานใหตรวจสอบได 

ข้ันตอนท่ี 7  แนบไฟลและยืนยัน 

แนบ Project Brief แบบ Word ตรวจหนาพรีวิว แลวกดยืนยันสงแผนปฏิบัติราชการ 

 

ภาพที่ 5 แบบฟอรมสงแผนปฏิบัติราชการ 
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ไฟล PDF เพิ่มเติม  หนาสงแผนรับ Project Brief แบบ Word สวนไฟล PDF 

ประกอบความพรอมของโครงการใหเพิ่มภายหลังผานเมนู “ประวัติการสงโครงการ” 

 

รายการตรวจสอบกอนสง 

 ชื่อโครงการตรงกันทุกเอกสาร 

 งบประมาณรวมตรงกับรายละเอียดตัวคูณ 

 เบอรโทรศัพทติดตอไดจริง 

 พิกัดหรือพ้ืนที่ดําเนินการชัดเจน 

 ไฟลแนบเปดไดและเปนฉบับลาสุด 

 เลือกปงบประมาณและความเชื่อมโยงถูกตอง 

  



 

คูมือการใชงาน sritrangoneplan.com 

สํานักงานจังหวัดตรัง  |  Sri-Trang One Plan  |  11 

3. ประวัติและผลการจัดสรรงบประมาณ 

3.1 ประวัติการสงโครงการ 

เลือกเมนู “ประวัติการสงโครงการ” จากนั้นเลือกดูแผนพัฒนาจังหวัดหรือแผนปฏิบัติราชการ หนารายการ 

ใชสําหรับดูรายละเอียด แกไข ลบ ดูประวัติ และแนบไฟล PDF เพ่ิมเตมิตามสิทธิ์ และสถานะของโครงการ 

 

ภาพที่ 6 หนาเลือกประวัติการสงโครงการ 

การทํางาน วิธีใช 

ดู กดไอคอนดูเพ่ือเปดรายละเอียดโครงการและไฟลที่แนบ 

แกไข กดไอคอนแกไข ปรับขอมูล แลวบันทึก ตรวจสถานะกอนแกทกุครั้ง 

แนบ PDF เลือกประเภทเอกสารที่ระบบกําหนด แลวแนบไฟล PDF ประกอบ 

ลบ ตรวจชื่อและปงบประมาณกอนยืนยัน การลบอาจไมสามารถยอนคืนได 

ดูประวัติ ใชตรวจรายการปรับปรุงและสถานะยอนหลังของโครงการ 
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กรณีแกไขไมได  โครงการอาจอยูในสถานะที่จํากัดการแกไข หรอืบัญชีไมมีสิทธิ์ ใหบันทึกชื่อโครงการ 

ปงบประมาณ และสถานะ แลวใหติดตอผูบริหารระบบ 

3.2 ผลการจัดสรรงบประมาณสําหรับหนวยงาน 

 เปดเมนู “ผลการจัดสรรงบประมาณ” 

 กรองหรือคนหาชื่อโครงการ/หนวยงาน 

 ตรวจสถานะผลการพิจารณาและวงเงินที่ไดรับ 

 เปดดูรายละเอียดหรือเอกสาร PDF หากมี 

ความหมายสถานะการจัดสรร 

รหัส ความหมาย 

Y1 โครงการอยูในกลุมเห็นควรสนับสนนุ โดยระบบแยกเปนไดรับจัดสรร/ไมไดรับจัดสรร 

Y2 โครงการเกินกรอบ โดยระบบแยกเปนไดรับจัดสรร/ไมไดรับจัดสรร 

Y3 ไมเห็นควรสนับสนุน 

ยังไมไดกําหนด ผูบรหิารระบบยังไมไดบันทึกผลจัดสรร 
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4. คูมือผูบริหารระบบ 

4.1 จัดการผูใชงาน 

เมนู ขอมูลพื้นฐาน > ผูใชงาน ใชเพิ่ม แกไข คนหา กรองกลุม เปด/ปดสถานะ และลบบัญชีหนวยงาน 

 

ภาพที่ 7 หนาจัดการผูใชงาน 

ข้ันตอนท่ี 1  เพิ่มรายการ 

กด “เพ่ิมรายการใหม” 

ข้ันตอนท่ี 2  กรอกขอมูล 

ระบุชื่อองคกร รหัสผาน กลุม และ Link ฐานขอมูลของหนวยงาน (ถามี) 

ข้ันตอนท่ี 3  บันทึก 

ตรวจชื่อองคกรซํ้าและเลือกกลุมใหถูกตองกอนบันทึก 

ข้ันตอนท่ี 4  เปดหรือปดสถานะ 

ใชคอลัมนสถานะเพื่อควบคุมการใชงานบัญชี 

ข้ันตอนท่ี 5  แกไขหรือลบ 

ใชไอคอนจัดการทายแถว หากแกไขโดยไมตองเปลี่ยนรหัสผานใหเวนชองรหัสผานตามขอความกํากับ 
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ขอควรระวัง  กอนลบบัญชี ควรตรวจวามีโครงการหรือการมอบหมายชุดขอมูลผูกกับบัญชีนั้นหรือไม 

การปดสถานะมักเหมาะกวาการลบเมื่อยังตองเก็บประวัติ 

4.2 มอบหมายองคกรรับผิดชอบ Big Data 

เมนู ขอมูลพื้นฐาน > การมอบหมายองคกรรับผิดชอบบันทึกขอมูล แสดงแบบฟอรม องคกรผูรับผิดชอบ 

และวันท่ีปรบัปรุงลาสุด 

 

ภาพที่ 8 หนามอบหมายองคกรรับผิดชอบขอมูล 

ข้ันตอนท่ี 1  คนหาแบบฟอรม 

เลื่อนไปยังชื่อชุดขอมูลท่ีตองการมอบหมาย 

ข้ันตอนท่ี 2  เลือกองคกร 

พิมพชื่อองคกรในชองคนหา แลวเลือกจากรายการที่ระบบเสนอ 

ข้ันตอนท่ี 3  ตรวจการมอบหมาย 

ตรวจชื่อองคกรและวันท่ีปรบัปรุงลาสุด การมอบหมายจะกําหนดเมนู Big Data ที่หนวยงานเห็นและแกไขได 

หลักการมอบหมาย  หนึ่งชุดขอมูลควรมีเจาภาพชัดเจน หากเปลี่ยนเจาภาพควรแจงหนวยงานเดมิและใหม 

พรอมกําหนดวันท่ีเริ่มรบัผิดชอบ 
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4.3 ขอมูลตั้งตนของระบบ 

เมนู ขอมูลที่ดูแล ขอควรตรวจ 

รอบปของแผน ปเริ่มตนและปสิ้นสุด พ.ศ. 
ชวงปไมยอนกลับและครอบคลุมปงบป

ระมาณที่ใชงาน 

แหลงงบประมาณ รายการแหลงเงิน ชื่อไมซํ้าและใชถอยคํามาตรฐาน 

ความเชื่อมโยงยุทธศาสตรชาติ รายการยุทธศาสตร ตรงกับกรอบนโยบายที่ประกาศใช 

ประเด็นการพัฒนา ประเด็นจังหวัด ตรงกับแผนพัฒนาจังหวัดฉบับปจจุบัน 

 

 ใชปุมเพ่ิมเพ่ือสรางรายการใหม 

 ใชไอคอนแกไขเพื่อปรับชื่อหรือชวงป 

 กอนลบ ใหตรวจวามีโครงการอางอิงรายการนั้นหรือไม 

ผลกระทบ  การเปลี่ยนขอมูลตั้งตนอาจสงผลกับตัวเลือกในแบบฟอรมใหมและการแสดงขอมูลเดิม 

ควรสํารองขอมูลและบันทึกเหตุผลการเปลี่ยนแปลง 

4.4 พิจารณาโครงการ 

เมนู ผลการจัดสรรงบประมาณ > พิจารณาโครงการ แยกเปนแผนพัฒนาจังหวัดและแผนปฏิบัตริาชการ 

ผูบริหารสามารถดู แกไข ลบ แนบ PDF เพ่ิมเติม และเปลี่ยนสถานะ 
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ภาพที่ 9 หนาเลือกประเภทโครงการสําหรับพิจารณา 

 

ภาพที่ 10 รายการแผนปฏิบัติราชการสําหรับพิจารณา 

ข้ันตอนท่ี 1  เลือกประเภทแผน 

กด “ดขูอมูล” ใตประเภทแผนท่ีตองการ 

ข้ันตอนท่ี 2  กรองรายการ 

เลือกสถานะท้ังหมด/รับเรื่อง/ผานการตรวจสอบ/ไมพรอม หรือคนหาชื่อโครงการและหนวยงาน 
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ข้ันตอนท่ี 3  ตรวจรายละเอียด 

เปดดู Project Brief งบประมาณ หนวยงาน พ้ืนที่ และไฟลประกอบ 

ข้ันตอนท่ี 4  กําหนดสถานะ 

เลือก “รับเรื่อง/รอการตรวจสอบ”, “โครงการผานการตรวจสอบ” หรอื “แผนปฏิบัติราชการ (ไมพรอม)” 

ตามผลตรวจ 

ข้ันตอนท่ี 5  บันทึกหลักฐาน 

แนบ PDF เพิ่มเติมเมื่อจําเปน และตรวจวันท่ีปรบัลาสุด 

กอนเปลี่ยนสถานะ  ควรตรวจรายละเอียดและเอกสารครบถวน เพราะสถานะนี้ถูกใชกรองโครงการใน 

ขั้นแจงผลจัดสรรงบประมาณ 
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4.5 แจงผลการจัดสรรงบประมาณ 

หนาการแจงผลแสดงเฉพาะโครงการที่ผานการตรวจสอบแลว สามารถกรองสถานะ คนหาโครงการ 

ดูยอดรวมงบประมาณจัดสรร และบันทึกผลพรอมวงเงนิที่ไดรับ 

 

ภาพที่ 11 หนาการแจงผลการจัดสรรงบประมาณ 

ข้ันตอนท่ี 1  คนหาโครงการ 

เลือกสถานะการจัดสรรหรือคนหาชื่อโครงการ/หนวยงาน 

ข้ันตอนท่ี 2  กําหนดผล 

เลือก Y1, Y2, Y3 หรือสถานะยอยตามเกณฑที่ระบบแสดง 

ข้ันตอนท่ี 3  กรอกวงเงิน 

กรอกวงเงินที่ไดรบัเปนตัวเลข และตรวจวายอดไมเกินเงื่อนไขที่อนุมัติ 

ข้ันตอนท่ี 4  ตรวจยอดรวม 

ตรวจยอดรวมงบประมาณจัดสรรบนหนาเพ่ือปองกันการบันทึกผิด 

ข้ันตอนท่ี 5  ยืนยันและตรวจซ้ํา 

หลังบันทึก ใหกรองสถานะนั้นและคนหาโครงการอีกครั้งเพื่อยืนยันผล 
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4.6 การ Export ขอมูล 

รายการ Export เนื้อหา 

ขอมูลผูใชงาน รายชื่อบัญชี/หนวยงานตามขอมูลในระบบ 

ขอมูลโครงการทั้งหมด 
ขอมูลแผนพัฒนาจังหวัดและ/หรือแผนปฏิบัติราชการตามการออกแบบระ

บบ 

ฐานขอมูลพื้นฐานจังหวัดตรัง ชุดขอมูล Big Data ที่ระบบรวบรวม 

 

 กอน Export ตรวจปงบประมาณ ตัวกรอง และขอบเขตขอมูล 

 เปดไฟลที่ดาวนโหลดทันทีเพื่อตรวจหัวตาราง จํานวนรายการ และภาษาไทย 

 จัดเก็บไฟลที่มีขอมูลหนวยงานในพ้ืนที่ปลอดภัยและตั้งชื่อไฟลระบุวันที่ 
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5. Big Data, Traffy Fondue และ Dashboard 

5.1 ฐานขอมูลพื้นฐานจังหวัด (Big Data) 

หนา Big Data แบงขอมูลเปน 13 กลุมหลัก เชน ภูมิศาสตร การปกครอง ที่ดิน ประชากร 

โครงสรางพื้นฐาน เกษตร อุตสาหกรรม ทองเที่ยว การคา เศรษฐกิจ สังคม และทรัพยากรธรรมชาติ 

 

ภาพที่ 12 หนารวมชุดขอมูล Big Data 

ข้ันตอนท่ี 1  เลือกชุดขอมูล 

กดชื่อชุดขอมูลภายใตหมวดที่ตองการ 

ข้ันตอนท่ี 2  เลือกป 

เปดดูขอมูลตามป พ.ศ. ที่มีอยู 

ข้ันตอนท่ี 3  เพิ่มปใหม 

ผูมีสิทธิ์กด “สรางตารางขอมูลของป พ.ศ. ใหม” แลวกรอกปและวันที่ขอมูล 

ข้ันตอนท่ี 4  ดูหรือปรับปรุง 

ใชไอคอนดูและแกไขตามสิทธิ์ของหนวยงาน 

ข้ันตอนท่ี 5  ตรวจและบันทึก 

ตรวจหนวยนับ แหลงขอมูล วันที่ขอมูล และผลรวมกอนบันทึก 
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ภาพที่ 13 ตัวอยางรายการขอมูลภูมิอากาศรายป 

การลบขอมูล  การลบขอมูลรายปควรทําเฉพาะเมื่อสรางผิดและยังไมมีการนําไปใชใน Dashboard 

หรือรายงาน ควรสํารองขอมูลกอนเสมอ 

5.1.1 เตรียมขอมูลกอนกรอก 

กอนเปดหนากรอกขอมูล ใหจัดเตรียมขอมูลตนทางและตรวจนิยามตัวชี้วัดกอน เพราะขอมูล Big Data 

ถูกนําไปเปรียบเทียบขามปและแสดงบน Dashboard ความคลาดเคลื่อนของป หนวยนับ หรือขอบเขตพื้นที่ 

จะทําใหการตีความผิดได 

ส่ิงที่ตองเตรียม วิธีตรวจสอบ 

เจาของขอมูล ยืนยันหนวยงานผูจัดทําและผูรบัรองขอมูล 

ปขอมูล พ.ศ. ใชปของเหตุการณ/รอบสถิติ ไมใชปที่นําขอมูลเขาระบบ 

ขอมูล ณ วันที่ ระบุวันตัดยอดหรือวันท่ีอางอิงลาสุดเปน พ.ศ. 

นิยามตัวชี้วัด 
ตรวจวาจํานวนนับครอบคลุมบุคคล ครัวเรือน แหง ราย 

หรือพื้นที่ประเภทใด 
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ส่ิงที่ตองเตรียม วิธีตรวจสอบ 

หนวยนับ 
ตรวจหัวคอลัมน เชน คน แหง ราย ครัวเรือน ไร ตัน ลานบาท รอยละ หรือ 

°C 

ขอบเขตพื้นที่ ตรวจวาเปนยอดจังหวัด รายอําเภอ รายตําบล หรือจุด/สถานี 

เอกสารตนทาง เก็บไฟลอางอิง ชื่อรายงาน และผูประสานงานไวสําหรับทวนสอบ 

 

กฎสําคัญ  หามแปลง “ไมมีขอมูล” เปนเลข 0 เพราะ 0 หมายถึงวัดแลวไมพบ สวนชองวาง/ไมมีขอมูล 

หมายถึง ยังไมทราบหรือไมไดเก็บขอมูล 

5.1.2 ข้ันตอนสรางขอมูลปใหม 

ข้ันตอนท่ี 1  เลือกชุดขอมูลที่ไดรับมอบหมาย 

เปดฐานขอมูล Big Data แลวเลือกหัวขอที่หนวยงานรับผิดชอบ 

หากไมพบเมนูใหประสานผูบริหารระบบตรวจการมอบหมาย 

ข้ันตอนท่ี 2  ตรวจปที่มีอยู 

ตรวจรายการปเดิมเพ่ือไมสรางปซํ้า และเปดดูปกอนหนาเพ่ือเทียบรูปแบบ/หนวยนับ 

ข้ันตอนท่ี 3  กดสรางตารางปใหม 

กด “สรางตารางขอมูลของป พ.ศ. ใหม” 

ข้ันตอนท่ี 4  กรอกป พ.ศ. 

กรอกตัวเลข 4 หลัก เชน 2570 ใหตรงกับปของขอมูลตนทาง 

ข้ันตอนท่ี 5  กรอกขอมูล ณ วันที่ 

กรอกวันท่ีตัดยอดตามรูปแบบท่ีหนาจอกําหนด เชน วัน/เดือน/ป พ.ศ. ไมใชวันที่กรอกระบบแทนวันท่ีขอมูล 

ข้ันตอนท่ี 6  กรอกขอมูลตามแถวและคอลัมน 

อานชื่อรายการและหนวยนับทุกคอลัมน กรอกเฉพาะคาท่ีอยูในขอบเขตเดียวกัน 

ข้ันตอนท่ี 7  ตรวจผลรวมและความสมเหตุผล 

เปรียบเทียบกับตนฉบับ ปกอนหนา และยอดรวมที่ระบบคํานวณ หากเพ่ิมหรือลดมากใหหาสาเหตุกอนบันทึก 
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ข้ันตอนท่ี 8  บันทึกขอมูล 

กดบันทึก รอขอความสําเร็จ แลวเปดดูปที่บันทึกใหมเพ่ือตรวจซํ้า 

5.1.3 วิธีกรอกขอมูลตามชนิดตาราง 

ชนิดตาราง ตัวอยางในระบบ หลักการกรอก 

รายเดือน 
ภูมิอากาศ: อุณหภูมิ ความชื้น 

ปริมาณฝน 

กรอกครบ 12 เดือน 

คาเฉลี่ยตองใชวิธีเดียวกันทุกเดือน 

จํานวนวันตองเปนจํานวนเต็ม 

รายพื้นที่ ประชากร เกษตร ปาไม สถานศึกษา 
หนึ่งแถวตออําเภอ/พื้นที่ 

หามรวมยอดจังหวัดซํ้าเปนแถวพ้ืนที่ 

จําแนกประเภท โรงงาน ศาสนา สถานศึกษา แรงงาน 
หนึ่งคอลัมนตอประเภท 

ใชนิยามหมวดหมูเดียวกับปท่ีผานมา 

จํานวนและรอยละ 
ครัวเรอืนมีไฟฟา อัตราวางงาน 

อัตราเขาพัก 

จํานวนใชหนวยนับจริง รอยละใช 0-100 

และตรวจฐานที่ใชคํานวณ 

ปริมาณและมูลคา 
เกษตร ประมง นําเขา/สงออก 

ทองเที่ยว 

อยาสลับปริมาณกับมูลคา 

ตรวจวาเปนบาท/ลานบาท และตนั/กิโลกรัม 

พื้นท่ี ที่ดนิ ปาไม แหลงน้ํา 
ใชหนวยไร/งาน/ตร.ว. 

หรือหนวยที่หัวตารางกําหนด หามผสมหนวย 

ขอมูลเปรียบเทียบ สถิติทองเที่ยว เศรษฐกิจ การคา 
กรอกคาปปจจุบัน 

ระบบอาจคํานวณการเปลี่ยนแปลงเทียบปกอน 

 

ตัวเลขติดลบ  กรอกคาติดลบเฉพาะตัวชี้วัดท่ีมีความหมายเชิงลบไดจริง เชน การเปลี่ยนแปลง หามใช -1 

แทนไมมีขอมูล 
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5.1.4 การปรับปรุงขอมูลเดิม 

ข้ันตอนท่ี 1  เลือกป 

กดไอคอนดนิสอในแถวปท่ีตองการปรบัปรุง 

ข้ันตอนท่ี 2  ตรวจวันที่ขอมูล 

หากขอมูลตนทางมีฉบับใหม ใหแก “ขอมูล ณ วันที่” ใหตรงกับวันตัดยอดใหม 

ข้ันตอนท่ี 3  แกเฉพาะคาที่ไดรับการยืนยัน 

เปรียบเทียบกับเอกสารตนทางและบันทึกรายการที่เปลี่ยนไวภายในหนวยงาน 

ข้ันตอนท่ี 4  ตรวจทุกแถวกอนบันทึก 

แบบฟอรมบางชุดบันทึกขอมูลทั้งปใหมทั้งหมดเม่ือกดปรับปรุง จึงตองตรวจวาแถวที่ไมไดแกยังอยูครบ 

ข้ันตอนท่ี 5  บันทึกและเปดดูซ้ํา 

กด “บันทึกการปรับปรุงขอมูล” แลวเปดไอคอนดูเพ่ือตรวจยอดและวันท่ี 

ขอควรระวัง  จากการทํางานของแบบฟอรมหลายชุด การปรับปรุงอาจลบขอมูลปเดิม 

แลวบันทึกชุดใหมทั้งหมด หากปลอยแถววางโดยไมตั้งใจ ขอมูลเดิมอาจหายจากปนั้น 

 

5.1.5 เช็กลิสตคุณภาพขอมูลกอนบันทึก 

 ป พ.ศ. ถูกตองและไมซํ้า 

 ขอมูล ณ วันที่ตรงกับตนทาง 

 ชื่อพื้นท่ี/หมวดหมูไมสลับแถว 

 หนวยนับถูกตองทุกคอลัมน 

 ไมมีการใช 0 แทนไมมีขอมูล 

 ผลรวมยอยเทากับผลรวมทั้งหมด 

 คารอยละอยูระหวาง 0-100 

 จํานวนคน/แหง/รายเปนจํานวนเตม็เม่ือควรเปน 

 คาท่ีเปลี่ยนจากปกอนมากมีคําอธิบาย 

 เปดดูหลังบันทึกและเทียบกับตนฉบับแลว 
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5.1.6 วิธีอานสารสนเทศจาก Big Data 

การอานที่ดีไมหยุดที่การบอกวา “มีจํานวนเทาไร” แตตองตอบใหไดวา ขอมูลของใคร พื้นที่ใด เวลาใด 

ใชหนวยอะไร เปลี่ยนไปอยางไร และควรนําไปตัดสินใจเรื่องใด 

ลําดับการอาน คําถามที่ตองตอบ 

1. อานชื่อเรื่อง ตารางกําลังวัดปรากฏการณอะไร 

2. อานปและวันที่ ขอมูลเปนของปใด และตัดยอด ณ วันใด 

3. อานหนวย เปนคน แหง ไร ตัน บาท ลานบาท หรือรอยละ 

4. อานขอบเขต ยอดรวมจังหวัด รายอําเภอ รายเดือน หรือจําแนกประเภท 

5. หาคาสูง/ตํ่า พ้ืนที่หรือชวงเวลาใดโดดเดนที่สุด 

6. เปรียบเทียบ ตางจากปกอน คาเฉลี่ย หรือพ้ืนที่อื่นเทาไร 

7. หาเหตผุล การเปลี่ยนแปลงเกิดจากสถานการณจริง นิยาม หรือวิธีเก็บขอมูล 

8. เชื่อมการตัดสินใจ ควรเฝาระวัง จัดสรรทรัพยากร หรือพัฒนาโครงการเรื่องใด 

 

5.1.7 สูตรพื้นฐานสําหรับตีความ 

ตัวชี้วัด สูตร การอาน 

ผลตาง คาปปจจุบัน - คาปกอน คาบวกคือเพิ่ม คาลบคือลด 

รอยละการเปลี่ยนแปลง (คาปจจุบัน - คาปกอน) ÷ คาปกอน × 100 
ใชเปรียบเทียบการเปลี่ยนแปลงตาง

ขนาด 

สัดสวนพื้นที่ คาพื้นที่นั้น ÷ คารวมจังหวัด × 100 
บอกวาพ้ืนที่หนึ่งมีสวนตอยอดรวมเ

ทาไร 
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ตัวชี้วัด สูตร การอาน 

อัตราตอประชากร 
จํานวนเหตกุารณ ÷ ประชากร × 1,000 

หรือ 100,000 

ชวยเปรียบเทียบพ้ืนที่ที่ประชากรตา

งกัน 

คาเฉลี่ย ผลรวม ÷ จํานวนหนวยท่ีมีขอมูล ตองไมรวมชองไมมีขอมูลเปนศนูย 

ชองวางจากเปาหมาย คาปจจุบัน - คาเปาหมาย 
ใชติดตามวาดีกวา/ตํ่ากวาเปาหมายเ

ทาไร 

 

เม่ือคาปกอนเปน 0  ไมควรคํานวณรอยละการเปลี่ยนแปลงดวยการหาร 0 ใหรายงานเปน “คํานวณไมได” 

และอธิบายวาปกอนมีคา 0 

 

5.1.8 ตัวอยางการอานขอมูลอยางมีประโยชน 

ขอมูล สิ่งที่เห็น สารสนเทศท่ีนําไปใช 

ปริมาณฝนรายเดือน 
ฝนสูงในบางเดือนและจํานวนวั

นฝนตกเพิ่ม 

เตรียมระบายนํ้า/ภัยพิบัติ 

และกําหนดชวงดาํเนินโครงการกอสราง 

ประชากรรายอําเภอ 
บางอําเภอมีประชากรมากหรือเ

พ่ิมเร็ว 

วางบริการสาธารณะ บุคลากร 

และงบประมาณตามภาระประชากร 

พื้นท่ีปลูก/ผลผลิตเกษตร พ้ืนที่เพ่ิมแตผลผลิตตอพื้นที่ลด 

ควรวิเคราะหโรคพืช นํ้า ปจจัยการผลิต 

และประสิทธิภาพ 

ไมสรุปจากพื้นที่เพียงอยางเดียว 

นักทองเที่ยวและรายได 
ผูเยี่ยมเยือนเพิ่มแตรายไดตอค

นลด 

พัฒนาสินคา/กิจกรรมท่ีเพ่ิมการใชจายและระ

ยะเวลาพํานัก 

สถานศึกษา 
จํานวนสถานศึกษาไมเทากับกา

รเขาถึง 

ควรอานรวมกับจํานวนนักเรยีน ระยะทาง 

และเด็กหลุดระบบ 
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ขอมูล สิ่งที่เห็น สารสนเทศท่ีนําไปใช 

พื้นท่ีปา พ้ืนที่คงสภาพลดในบางอําเภอ 
จัดลําดับพ้ืนที่เฝาระวังและตรวจสาเหตุการเป

ลี่ยนแปลง 

 

5.1.9 ตัวอยางการเขียนขอคนพบ 

ใชโครงสราง “ขอเทจ็จริง + การเปรียบเทียบ + ความหมาย + ขอเสนอ” เพื่อไมใหขอสรุปเกินกวาขอมูล 

ตัวอยาง  “ป 2569 อําเภอ ก มีจํานวนผูเย่ียมเยือน 120,000 คน เพิ่มจากป 2568 รอยละ 15 

และคิดเปนรอยละ 28 ของจังหวัด สะทอนวาพื้นที่มีแรงดึงดูดสูง จึงควรวิเคราะหรายไดตอคน 

และความพรอมของโครงสรางพ้ืนฐานกอนกําหนดโครงการสงเสริมเพ่ิมเติม” 

 

 ขอเท็จจริง: ระบุคา ป หนวย และพื้นที่ 

 การเปรียบเทียบ: เทียบปกอน พื้นที่อ่ืน คาเฉลี่ย หรือเปาหมาย 

 ความหมาย: อธิบายสิ่งท่ีขอมูลชี้ โดยแยกจากสาเหตุท่ียังไมไดพิสูจน 

 ขอเสนอ: ระบุสิ่งที่ควรตรวจเพิ่มหรือการตัดสินใจท่ีขอมูลสนับสนุน 

5.1.10 ขอผิดพลาดในการตีความที่ควรหลีกเลี่ยง 

ขอผิดพลาด เหตุผล 

เห็นจํานวนสูงแลวสรุปวาปญหารุนแรงที่สุด พ้ืนท่ีอาจมปีระชากรมาก ตองดูอัตราตอประชากร 

เห็นตัวเลขเพ่ิมแลวสรุปวาสถานการณแยลง บางตัวชี้วัดย่ิงเพ่ิมย่ิงด ีเชน รายไดหรือการเขาถึงบริการ 

เปรียบเทียบคนละหนวย/คนละนยิาม คาจะดูตางทั้งที่วัดคนละสิ่ง 

ใชขอมูลปเดียวตัดสินแนวโนม แนวโนมควรดูอยางนอย 3 ปเม่ือมีขอมูล 

ถือวาความสัมพันธคือสาเหตุ ตัวแปรเปลี่ยนพรอมกันไมไดแปลวาเปนเหตุของกันและกัน 

มองขามขอมูล ณ วันท่ี ขอมูลปเดียวกันอาจเปนคนละวันตัดยอดและยังไมครบป 
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5.2 Traffy Fondue และขอมูลความตองการประชาชน 

 เมนูนําเขาขอมูล ใชสําหรับไฟลขอมูลจาก Traffy Fondue และแหลงอ่ืนตามรูปแบบที่ระบบรองรับ 

 เมนูดูขอมูลสรปุ Traffy Fondue ใชประกอบการพิจารณาปญหากอนจัดทําโครงการ 

 เมนูดูขอมูลสรปุปญหาความตองการประชาชน ใชตรวจประเด็น พื้นท่ี และความถี่ของความตองการ 

กอนนําเขา  ตรวจหัวคอลัมน รูปแบบวันที่ ภาษาไทย และขอมูลซํ้า 

หากนําเขาผิดควรหยุดและประสานผูดูแลฐานขอมูลกอนนําเขาซํ้า 

 

5.3 Dashboard 

ข้ันตอนท่ี 1  เลือกปงบประมาณ 

เลือกป พ.ศ. ที่ตองการดู ระบบแสดงตัวเลือกยอนหลังตามขอมูลที่มี 

ข้ันตอนท่ี 2  เลือกกลุม Dashboard 

เลือกหนึ่งใน 13 กลุมขอมูล 

ข้ันตอนท่ี 3  แสดงผล 

กด “แสดง Dashboard” แลวรอกราฟ/ตารางโหลด 

ข้ันตอนท่ี 4  ตรวจบริบท 

อานชื่อกราฟ หนวยนับ ป และแหลงขอมูลกอนนําไปใชอางอิง 
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ภาพที่ 14 หนาเลือกปและกลุม Dashboard 

5.3.1 วิธีอาน Dashboard ใหไดสารสนเทศ 

 เริ่มจากตัวเลขภาพรวม (KPI) เพ่ือทราบขนาดของสถานการณ 

 อานกราฟแนวโนมยอนหลังเพ่ือดูทศิทาง ความผันผวน และจุดเปลี่ยน 

 อานกราฟเปรียบเทยีบพื้นที่เพื่อหาพ้ืนท่ีสูง/ตํ่า ไมใชสีอยางเดียว ตองอานหนวยและคา 

 ตรวจวาคารวมตรงกับผลรวมพ้ืนท่ียอย และปที่เลือกตรงกับชื่อกราฟ 

 คลิกหรอืวางเมาสบนกราฟเมื่อระบบรองรับ เพ่ืออานคารายจุด 

 กลับไปเปดตาราง Big Data ตนทางเม่ือพบคาผิดปกติ 

หลักการใช Dashboard  Dashboard เหมาะสําหรับคนหาแนวโนมและประเดน็ที่ควรตรวจตอ 

ไมควรใชภาพกราฟเพียงอยางเดียวเปนขอยุติโดยไมตรวจนิยาม แหลงขอมูล และวันตัดยอด 

 

5.3.2 คําถามเพื่อเปลี่ยนกราฟเปนขอเสนอเชิงนโยบาย 

 ตัวชี้วัดใดเปลี่ยนมากท่ีสุดในชวง 3-5 ป 

 พ้ืนท่ีใดมีคาสูง/ตํ่าตอเนื่อง ไมใชเพียงปเดียว 

 จํานวนรวมเพ่ิมเพราะทุกพื้นที่เพ่ิม หรือเพ่ิมเฉพาะบางพ้ืนที่ 

 การเปลี่ยนแปลงตรงกับฤดูกาล เหตุการณ หรือนโยบายใด 
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 ขอมูลใดควรอานรวมกัน เชน นักทองเที่ยวกับรายได หรือประชากรกับบริการ 

 กลุมใดไดรับผลกระทบ และมีขอมูลแยกเพศ อายุ หรือพ้ืนท่ีหรือไม 

 ขอคนพบสนับสนุนโครงการใด และตองเก็บขอมูลเพ่ิมอะไร 

 

6. การแกปญหาและแนวปฏิบัติ 

6.1 ปญหาที่พบบอย 

อาการ สาเหตุท่ีเปนไปได แนวทางแกไข 

เขาสูระบบไมได 
รหัสผานผิด บัญชีถูกปด 

หรือพิมพชองวาง 

พิมพใหม ตรวจภาษา/ตัวพิมพ 

และติดตอผูบริหารระบบ 

ไมเห็นเมนู Big Data ยังไมไดรับมอบหมายแบบฟอรม 
ใหผูบริหารตรวจเมนูมอบหมายองคกรรับ

ผิดชอบ 

เลือกโครงการเชื่อมโยงไมได 
ยังไมสงแผนพัฒนาจังหวัดหรือปไม

ตรง 

สงแผนพัฒนาจังหวัดกอน 

และตรวจปงบประมาณ 

แนบไฟลไมได 
ชนิดไฟลผิด ไฟลใหญ 

หรือชื่อไฟลผิดปกติ 

ใชชนิดไฟลตามที่กําหนด ลดขนาด 

และตั้งชื่อสั้น 

แกไข/ลบไมได สถานะหรือสิทธิ์ไมอนุญาต ตรวจสถานะและประสานผูบริหารระบบ 

Dashboard ไมแสดง ยังไมเลือกป/กลุม หรอืไมมีขอมูล 
เลือกใหครบ กดแสดงผล 

และตรวจวาชุดขอมูลมีปดังกลาว 

ภาษาไทยในไฟล Export ผิด 
โปรแกรมเปดไฟลใช encoding 

ไมตรง 

เปดดวยโปรแกรมท่ีรองรับ UTF-8 

หรือใชขั้นตอนนําเขาขอมูล 
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6.2 แนวทางตั้งชื่อไฟล 

แนะนํารูปแบบ: ปงบประมาณ_ชื่อหนวยงาน_ชื่อโครงการ_ประเภทเอกสาร_ฉบับ เชน 

2570_สํานักงานจังหวัดตรัง_โครงการตัวอยาง_ProjectBrief_v2.docx 

 หลีกเลี่ยงอักขระพิเศษ เชน / \ : * ? " < > | 

 ไมใชชื่อ “final” ซํ้าหลายไฟล ควรระบุ v1, v2 หรือวันท่ี 

 ตรวจวาไฟลไมติดรหัสผานและเปดไดกอนแนบ 

6.3 ขอมูลที่ควรสงเม่ือขอความชวยเหลือ 

 ชื่อหนวยงานและชื่อผูใชงาน 

 ชื่อเมนแูละหนาที่เกิดปญหา 

 ปงบประมาณและชื่อโครงการ 

 ขอความแจงเตือนที่เห็น 

 วันเวลาเกิดปญหา 

 ภาพหนาจอโดยปกปดรหัสผานหรือขอมูลออนไหว 

หามสง  อยาสงรหัสผานจริงผานอีเมล แชต หรอืภาพหนาจอ 

หากจําเปนตองรีเซ็ตรหัสผานใหดําเนินการผานผูมีสิทธิ์ 

6.4 เช็กลิสตผูบริหารระบบประจํารอบป 

ชวงเวลา รายการตรวจ 

กอนเปดรอบ รอบป แหลงงบประมาณ ยุทธศาสตร ประเด็นการพัฒนา ผูใช และการมอบหมาย Big Data 

ระหวางรับโครงการ จํานวนรับเรื่อง ไฟลแนบ สถานะคาง และขอมูลซํ้า 

ชวงพิจารณา ความครบถวน Project Brief สถานะผาน/ไมพรอม และหลักฐาน PDF 

ชวงแจงผล สถานะ Y1/Y2/Y3 วงเงินรายโครงการ และยอดรวม 

ปดรอบ Export สํารองขอมูล ตรวจประวัติ และจํากัดการแกไขตามนโยบาย 

 



 

คูมือการใชงาน sritrangoneplan.com 

สํานักงานจังหวัดตรัง  |  Sri-Trang One Plan  |  32 

ภาคผนวก ก: สรุปเมนูตามบทบาท 

เมน ู หนวยงาน ผูรับผิดชอบ Big Data ผูบริหาร 

หนาแรก ✓ ✓ ✓ 

การจัดสงโครงการ ✓ ตามสิทธิ ์ เขาถึงได 

ประวัติการสงโครงการ ✓ ตามสิทธิ ์ เขาถึงได 

ผลการจัดสรรงบประมาณ ✓ ตามสิทธิ ์ ✓ 

Big Data เฉพาะที่มอบหมาย ✓ ✓ 

ขอมูลพ้ืนฐาน — — ✓ 

พิจารณาโครงการ — — ✓ 

แจงผลจัดสรร — — ✓ 

Export — — ✓ 

Dashboard ตามสิทธิ ์ ตามสิทธิ ์ ✓ 

 

ภาคผนวก ข: สถานะโครงการ 

สถานะ ใชเม่ือ 

รับเรื่อง/รอการตรวจสอบ ระบบไดรับโครงการแลว แตผูบริหารยังตรวจไมเสรจ็ 

โครงการผานการตรวจสอบ ขอมูลและเอกสารผานเกณฑเบื้องตน พรอมเขาสูขั้นจัดสรร 

แผนปฏิบัติราชการ (ไมพรอม) โครงการยังขาดความพรอมหรือขอมูลสําคัญตามผลพิจารณา 
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ภาคผนวก ค: ชองทางติดตอ 

สาํนักงานจังหวัดตรัง ศาลากลางจังหวัดตรัง ชั้น 2 ถนนพัทลุง ตําบลทับเที่ยง อําเภอเมืองตรัง จังหวัดตรัง 92000 

สาํหรับขอมูลติดตอที่เปนปจจุบัน ใหกด “ติดตอเจาหนาที่” ท่ีหนาเขาสูระบบของเว็บไซต 

 


